
國立苗栗高級中學總務處場地借用申請作業流程圖 

適用對象—新冠肺炎防疫期間校外單位團體借用本校場地 

109 年 9 月 1 日 109 學年第一學期第 2 次防疫小組會議修正通過 

 

送交核准之防疫應變計畫書 

校外單位借用

場地作業 

申請單位(人)使用 

前 10 個工作天填具： 

① 場地借用申請表 

② 場地借用防疫應

變計畫書 

（請自行至網站下載） 

① 申請單位（人）自行備函或

提出場地借用申請表。 

（權責單位：總務處) 

② 申請單位（人）擬具國立苗栗高級

中學場地借用防疫應變計畫書並

送審。 

(權責單位：學務處) 

通過 
風險高 

(大於 15 分) 

不予通過 

總務處依場地借用規定簽辦 

總務處回覆借用單位 

借用單位繳費 

完成借用程序 

由各場地管理單位

評估可否外借 

可外借 

不可外借 

以傳真或 E-mail 回覆 

可外借 

※防疫期間場地借用規定採滾動式修正，敬請配合。 

借用單位依回覆內容繳費

及洽場地管理單位借用之

相關事宜 

不可外借 


